Forum Multientidades de Paraisdpolis

Regimento Interno

Data das reunides: ultima 52 f do més, 8:30

Pauta de reunido: ao final de cada reunido de Multientidades se buscara obter um consenso sobre a
pauta da reunido subseqiente. O e-mail de divulgacdo da reunido mensal, a cargo da entidade anfitria
da reunido anterior, podera eventualmente introduzir sugestdo de outros tdpicos. No inicio de cada
reunido serdo acertadas entre os presentes a atribuicdo de tempo para cada tépico e a eventual
introdugcdo de novos assuntos julgados de interesse do grupo. Esta eventual alteracéo de pauta levara
em conta a criticidade do item em termos de relevancia e prazo. Sempre que possivel os participantes,
sobretudo aqueles encarregados de liderar um topico da pauta, devem estar preparados para
permanecer durante toda a duracdo da reunido de forma a flexibilizar a conducdo dos trabalhos. Os
pedidos de pauta devem ser encaminhados para entidade anfitrid da reunido anterior, preferivelmente
através do e-mail do grupo.

Ata: arquivada no site www.paraisopolis.org com acessos limitados aos participantes do grupo.

Lista de presenca: original arquivado no PEC (ou em outra entidade a ser definida por consenso da
Multi);

Atribuicdo de responsavel pelo controle da pauta e mediador (diferente do autor da ata): fica a cargo
do anfitrido determinar se prefere delegar a outro participante a atribuicdo de controlar a pauta.

Materiais a serem disponibilizados pela entidade anfitrid: prancheta com papel para lista de presenca,
flip chart (ou quadro negro), sempre que possivel data show e lap top.

Local da reunido subseqiiente: é definido no meio da reunido anterior. Preferivelmente em sistema de
rodizio entre as instituicbes para criar oportunidade de contato. A unidade anfitrid da reunido anterior
divulga via email com antecedéncia minima de 1 semana,;

Autoria_da ata: € de responsabilidade da entidade anfitrid da reunido, que deve encarregar-se ou
delegar a tarefa. Preparada a minuta, o autor deve submeter a comentérios de outro participante e
distribuir versdo consolidada via e-mail Multi até 2 semanas da data de realizacdo. Na reunido
subsequente o autor deve levar 20 copias da ata cuja leitura é feita em voz alta coletivamente para
captacdo de eventuais retificacbes, que devem ser consolidadas e encaminhadas pelo anfitrido para
publicacéo no site. A entidade anfitrid da reunido seguinte deve contatar o autor na véspera da reunido
para confirmar que as copias serdo entregues a tempo.

Estilo da ata: utilizar o formato padréao disponivel no site. Montar conforme estrutura de topicos para
facilitar leitura. N&o € necessério haver transcri¢ao literal das falas e polémicas — basta um sumario
dos pontos mais relevantes;



Lanche simples: disponibilizado, se possivel, pela entidade anfitrid, desde a acolhida dos participantes;

Roda de apresentacdo dos participantes: feita ap6s a leitura da ata anterior. Cada participante indica
nome e entidade a que pertence. No caso de entidades que nunca participaram anteriormente, o
participante fornece rapida explicacdo sobre a instituicdo e a razdo da presenca (fala maxima de um
minuto).

Tema principal: os temas prioritarios para a proxima reunido serdo definidos ou confirmados ao final
de cada reunido.

Limite de tempo para falas dos participantes: estipulado no momento da construcdo da pauta pelo
grupo. Ficardo dedicados 30 minutos de apresentagdo e 15 minutos de perguntas/debates. Estas
duracdes podem ser ajustadas por consenso dos participantes no momento da consolidagcédo da pauta
no inicio da reunido. Para melhor aproveitamento da reunido as apresentacdes dos temas principais
seréo preferivelmente suportadas por recursos visuais do tipo projecéo de arquivos ppt.

Informes: sempre que possivel os informes deverdo ser feitos por meio de e-mail, anteriormente a
reunido e/ou distribuidos panfletos a serem disponibilizados para fixacdo em painel ou mural de cada
instituicdo.Tempo disponivel para cada informe — 3 minutos, realizados ao final das reuniées, com um
minuto para cada replica/tréplica.

Regras sobre reqgistros fotogréaficos: os registros fotogréaficos serdo realizados mediante autorizacéo do
grupo no momento da reunido, desde que apresentados o0s objetivos e compromisso com a
disponibilizacdo e acesso as informacdes.

Site _do grupo: suas regras de funcionamento estdo definidas em http://paraisopolis.org/forum-
multientidades-de-paraisopolis/regimento-do-site/

E-mail do grupo: as comunicacfes das informacfes consideradas de interesse do grupo serdo feitas
através do e-mail multientidades@googlegroups.com . Este € considerado um modo eficaz de divulgar
detalhes sobre cursos/eventos/agdes que de outra forma iriam requerer longo tempo das reunides de
Multi. Duvidas especificas sobre eventos divulgados devem ser esclarecidas pelos interessados
diretamente com os originadores da noticia tendo em mente ndo sobrecarregar as caixas de
mensagem dos envolvidos.




